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1 StaZeni formulife F_OVZ_SPOJ pro ohlaseni udaji za rok 2012

Pokud ma ohlasovatel pfidéleny ptistupové udaje do ISPOP a provozovnu, za kterou
chce ohlasit souhrnnou provozni evidenci (SPE), ma v ISPOP registrovanou na svém uctu,
provede stazeni prislusného formulare podle nésledujiciho postupu:

Po zadani pfihlasovacich tidaji a pfihlaSeni se kliknéte na zalozku ,,M1j ucet*.

¢ ISPOP CHCI PODAT HLASENI MASTAVENI PC

V levé Casti obrazovky se zobrazi nabidka, ve které kliknéte na moznost ,,Stazeni

formulare®.
Menu @ -
=
43¢ Uvod
» ] PFehledy

» &8 Spriva provozoven
» £ Spriva subjektu

» £ Sprava zmocnéni
F b Sprava ufivateld

» #° Administrace (iétu

Ve stiedni ¢asti obrazovky vyberte, za jakou organizaci bude formulatr vyplnén, jaky

typ formuléfe bude vyplnén a za jakou provozovnu bude formulaf vyplnén.
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&y Stafeni formuldie k ohldgeni (2]

1. Vyberte ohladovatele T @ -

Wyberte subjekt, za ktery choete ohlaSovat.

Ico NAZEV ADRESA RUIAN ADRESA |
00020699 Cesky hydrometeorologicky Gstay | Na Sabatce 2050017, 14300 Praha | Na Sabatce 2050017,
£ | >

| Exportovat Vybrat

Pro oznameni o poplatku a souhrnnou provozni evidenci stiednich, velkych a zvlasté

velkych zdrojt znecistovani ovzdusi je ur¢en formulaf s oznacenim F_ OVZ_SPOJ.

2. Viyberte typ hlaseni @
Vyberte typ hldSeni, které choete stahnout pro ohlaZeni.
TYP ROK FOPIS PUBLIKOVAND VERZE REVIZE [~ |
E | Exportovat . ' . Vybrat

V nabidce ,,rok* ponechte ,,2012.

Filtr T @ -
Rok 2012 -

Zaznamy T @ -
TYP ROK POPIS a
F_IRZ 2012 Udaje pofadované pro ohladovani do integrovaného registru zneéiztovani
F_OBL_RV 2012 Rocni vikaz o obalech a odpadech z oball
F_ODPRZ_EL 2012 Roéni zprdva o pinéni povinnosti zpétnéno odbé&ru elektrozafizen a oddéleného sbéru ¢
F_ODPRZ_VOZ 2012 Ro&ni zprava vjrobce a akreditovaného zastupce vybranjch vozidel o dosaZeni cill stan
F_ODPRZ_ZPETODB 2012 Roéni zprava o pinéni povinnosti zpétného odbéru za uplynuly kalendani rok
F_ODP_DO 2012 Dopravce odpadi
F_ODP_PCB 2012 Evidenéni list pro inventarizaci zafizeni a |&tek ... (s PCB)

F_ODP_PROD 2012 HIdZeni o produkei a naklddani s odpady za rok

F_ODP_PROD_AV 2012 Hiaeni o shéru a zpracovani autovraki, jejich Easti, o produkci a nakladani s odpady

F_ODP_PROD_EL 2012 HlaZeni o zpracovani, vyuZivani a odstrafiovani elekiroodpadi v&. hiaSeni o produkci arr

F_ODP_SKL 2012 Skiddky odpadi
F_ODP_ZAR 2012 Zafizeni na vyuZivani a odstrafiovani odpadi
F_OVZ_PO 2012 Oznameni o poétu systéml poZarni ochrany a hasicich pfistroji s halony a mnoZsti ha
F_OVZ_RL 2012 Zprava o mnoishvi fluorovanich sklenikovich plyni a regulovanich |atek
F_OVZ_SP0OJ Ozndmeni o poplatku a souhmnd provozni evidence
F_vVOD_38_4 2012 Zékladni idaje pfedavané znediStovatelern vodopravnimu Gfadu, spravei povodi a pové
F_voD_ov 2012 Poplatkové hldSeniipfiznani za zdroj znedistovani
F_VOD_PV 2012 Poplatkové hlaSeniipfiznani za zdroj odbéru podzemni vody
& | ¥
Strana 1 M Zamami |20 ~ Zobrazeno: 1-18z18
B Exportovat « Vybrat
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3. Vyberte provozovnu = B -
Vyberte provozovnu, za kterou choete ohlagovat.
ICP NAZEV TYP OBEC ULICE, E.P.IC.O. POLOHA Ic Pl
727878081 Testovaci objekt - Kotelna P4 Owvzdudi | Praha Kratkou/d 33333
L I F
E | Exportovat

Vybrat

% - % -

V nabidce ,,Dalsi volby* zvolte moznost, jakymi tdaji ma byt formular pfedvyplnén.
Doporuc¢ujeme vyuzit volbu ,,Pfedvyplnit daty z posledniho autorizovaného hlaSeni za rok
2011 (pouze stalé udaje)®, jak je naznaceno na néhledu nize.

Stazeni formuléfe po té proved'te kliknutim na tlacitko ,,Stdhnout formular*.

Dalsi volby o -

(O Piedvypinit pouze zakladnimi informacemi z registru
(O Piedvypinit daty z posledniho autorizovaného hlageni

(O Piedvypinit daty z externiho souboru

% Stahnout formulaf

% -

2 Popis jednotlivych mozZnosti predvyplnéni staZzeného formulaie

1. . Pfedvyplnit pouze zakladnimi informacemi z registru - pfi zvoleni této moznosti
bude predvyplnén pouze List 1 — tj. prvni strana formuldfe s registracnimi udaji o
provozovateli, provozovné a zpracovateli (uzivateli). Tyto udaje se do formulafe automaticky
nacitaji z registracnich Gdaji na G¢tu ISPOP. Pokud ohlaSovatel registracni udaje na uctu
ISPOP upravi, promitne se tato zména i pii stazeni formulare a predvyplnéni tidajii na Listu 1.

2. f. Predvyplnit daty z posledniho autorizované¢ho hlaSeni - do formulafe budou
nacteny vSechny udaje uvedené v poslednim autorizovaném hlaseni za ptedchozi ohlaSovaci
rok. Pro podani hlaSeni za rok 2012 nahradi tyto udaje ohlaSovatel novymi udaji dle
skutec¢nosti r. 2012. List 1 formulafe bude nacten z registra¢nich tdaji v ISPOP.

3. . Predvyplnit daty z posledniho autorizovaného hlaSeni za rok 2011 (pouze stalé

udaje) - do formulafe budou nacteny vSechny stalé udaje uvedené v poslednim autorizovaném
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hlaseni za ptedchozi ohlasovaci rok. Pro podani hlaseni za rok 2012 si ohlasovatel zkontroluje
stal¢ udaje a doplni proménné udaje podle skute¢nosti r. 2012. List 1 formulafe bude nacten z
registracnich udaji v ISPOP.

4. 1. Predvyplnit daty z externiho souboru — do formuldie budou nactena data z
externiho XML souboru, ktery je v souladu s datovym standardem 2010, 2011 nebo 2012.
Pokud bude nacten XML soubor v datovém standardu 2010 nebo 2011, bude touto volbou
automaticky pfeveden do datového standardu 2012. List 1 formuldfe bude nacten z

registracnich udajii v ISPOP, ostatni listy z pouZzitého externiho souboru.

Pro Gspésné vyplnéni spravnych udaji na Listu 1 doporucujeme ohlaSovatelim pied
vlastnim stazenim formuldfe provedeni kontroly udaji na Uctu ISPOP (,Muj ucet”) a
ptipadnou opravu (editaci):

Sprava uzivateld --> Zména uzivatele - oprava a doplnéni kontaktnich tdaju uzivatele

(zpracovatele hlaSeni)

¥ A Sprava ufivateld
dahy PTidani uZivatele

¥ Zména uZivatele

Stazeny formulaif doporucujeme ulozit do svého pocitate jako PDF soubor pod
nazvem, pomoci n&jz bude mozné soubor jednoznaéné identifikovat (napt. ICO_ICP_Nazev
- 12345678 _654320011_Kotelna JiZzni Svahy.pdf). Potom je mozné uzaviit internetové
stranky ISPOP s PDF formulafem a pro dalsi zpracovani oteviit formulaf pfimo z pocitace.
Podrobné informace k obsahu formuléafe naleznete v Navodu pro ohlaSovani tdajii agendy
poplatkli a souhrnné provozni evidence, informace ke zpusobu vyplnéni formulédie jsou
uvedeny v Manualu F_ OVZ_SPOJ a Manualu pro validaci, které lze nalézt na

http://portal.chmi.cz/files/portal/docs/uoco/oez/emise/evidence/aktual/spe_navo_cz.html

https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/chci podat hlaseni/hlaseni-

ovzdusi.html#jump3

3 Zpisoby podani hlaseni a jejich autorizace
Podéni hlaseni lze ucinit dvéma zplsoby:
1. Formulare Ize odeslat do ISPOP pomoci tlacitka "Odeslat on-line do ISPOP" v dolni

¢asti formulare popft. tlacitka ,,Odeslat do datové schranky*, tj. do datové schranky "ISPOP

(Ministerstvo zivotniho prostiedi)"; ID:5eav8r4.
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2. Soubor reprezentujici zpracované hlaseni (PDF nebo XML) je mozné ulozit na disk
pocitace nebo na elektronicky nosi¢ dat tlacitkem ,,Ulozit PDF*“ a poté odeslat z datové
schranky ohlaSovatele do datové schranky "ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostiedi)";

ID:5eav8r4. Takové hlaSeni se povazuje za autorizované.

| Ulozit PDF | ‘ On-line kontrola | 7) =
Odeslat on-line Odeslat do a, Elektronicky podpis
do ISPOP datové schranky =

Pokud nevlastnite kvalifikovany elektronicky certifikat (tzn.
elektronicky podpis dle zékona £ 227/2000 Sb.), provedte
zaslanl datowou schrankou nebo listinnou autorizaci hlagenl,

Vyuziti e-podatelny CENIA (adresa posta@cenia.cz) jako moznosti podani hlaSeni

bylo jiz ZRUSENO. Pfed kazdym odesldanim by mélo byt hldeni zkontrolovano pomoci

tlacitka ,,On-line kontrola“.

Pro autorizaci podaného hlaseni 1ze vyuzit jednu ze tfi moZnosti:

1. Pfipojeni elektronického podpisu k formulafi (provadi se kliknutim na pole
elektronicky podpis ve spodni casti formuléafe). Elektronicky podpis musi odpovidat
pozadavkiim zékona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu. Vlastnikem elektronického
podpisu musi byt osoba s podpisovym pravem za subjekt ohlaSovatele.

2. ,,0dbaveni" listinného potvrzeni o pfijeti udaji v elektronické podobé. K tomu je
nutné pouzit formulafr "Potvrzeni tidaji odeslanych elektronicky do ISPOP", ktery je ptilohou
mailové komunikace po podéani hlaSeni a je také k dispozici ke stazeni z uctu ISPOP u

kazdého hlaseni v zalozce ,,Detail hlaseni®.

= | Original <> XML data /~| PDF pro tisk J=| Potvrzeni

Potvrzeni se vytiskne, podepiSe osobou s podpisovym pravem za organizaci a original
v listinné podobé se odeSle na adresu provozovatele systému: CENIA - ¢eskd informacni
agentura zivotniho prostiedi, Vr$ovicka 1442/65, PSC 100 10, Praha 10, NEJPOZDEJI DO 5
DNU. Povinnost zaslani autorizace do 5 dnti od podani v elektronické podobé vychazi ze
spravniho fadu. Pokud bude autorizace zaslana pozdé¢ji, posouva se datum podani v
elektronické podobé na datum zaslani autorizace.

3. Pouziti datové schranky ztizené pro ucely ISPOP (viz vyse). Formulaf (soubor PDF
nebo XML) zaslany z datové schranky ohlaSovatele do datové schranky ISPOP je

automaticky povazovan za autorizovany.
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